
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก ข 
แบบสอบถามการควบคมุภายในศนูยบ์ริหารกฎหมายสาธารณสุข 

แบบสอบถามด้านการเงนิ 
แบบสอบถามด้านรายงานการเงนิ 

แบบสอบถามด้านทรพัย์สนิ 
 



๒ 

 

 

แบบสอบถามการควบคุมภายใน 
ด้านการเงิน 

ค าถาม มี / 
ใช่ 

ไม่มี / 
ไม่ใช ่

ค าอธิบาย / ค าตอบ 

1. เงินสดและเงินฝากธนาคาร 

1.1   การรับเงิน  
 มีการแบ่งแยกหน้าท่ีด้านการรับเงิน     

มิ ใ ห้ บุ ค ค ล ใ ด บุ ค ค ล ห นึ่ ง มี ห น้ า ท่ี
รับผิดชอบมากกว่าหนึ่ง ลักษณะงาน
ต่อไปนี้ 
– การอนุมัติการรับเงินสด 
– การเก็บรักษาเงินสด 
– การบันทึกบัญชีเงินสดและเงินฝาก

ธนาคาร 
– การกระทบยอดเงินสดและเงินฝาก

ธนาคาร 
 มีการก าหนดแนวทางปฏิบัติในการรับส่ง

เงินระหว่ างบุคคลและหน่วยงานเป็น                 
ลายลักษณ์อักษรหรือไม่ 

 การรับส่งเงินมีเอกสารหลักฐานสนับสนุน
ครบถ้วนและถูกต้องหรือไม ่

 การรับเงินโดยการโอนผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
มีการยืนยันเป็นลายลักษณ์อักษรโดยระบุ
ช่ื อผู้ จ่ ายเงิ นและจ าน วน เ งิ น  และ
วัตถุประสงค์การจ่ายหรือไม่ 

 มีการก าหนดข้อห้ามมิให้น าเช็คท่ีรับไปขึ้น
เงินสดหรือไม่ 

 มีการบันทึกบัญชีแยกรายการรับท่ีเป็นเงิน
สดกับรับเป็นเช็คหรือไม่ 

 มีการก าหนดให้ผู้ช าระด้วยเช็คธนาคารระบุ
ส่ังจ่ายในนามหน่วยรับตรวจและขีดคร่อม
เช็คหรือไม่ อย่างไร 

 มีการตรวจสอบความถูกต้องและเช่ือถือได้
ของเช็คก่อนรับหรือไม่ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
     
     
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
- กองคลังเป็นผู้ด าเนินการ 
 
 
 
 
 
 

- กองคลังเป็นผู้ด าเนินการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓ 

 

 

ค าถาม มี / 
ใช่ 

ไม่มี / 
ไม่ใช ่

ค าอธิบาย / ค าตอบ 

 เงินสดท่ีได้รับมีการบันทึกบัญชีภายในวันท่ี
ได้รับเงินนั้นหรือไม่ 

 มีการออกใบเสร็จรับเงินส าหรับการรับ
เงินทุกครั้งหรือไม่ 

 ใบเสร็จรับเงินมีการพิมพ์หมายเลขก ากับ
เล่มและใบเสร็จรับเงินเรียงกันไปทุกฉบับ
หรือไม่ 

 มีการจัดท าทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน
หรือไม่ 

 มีการสรุปยอดเงินท่ีได้รับทุกวันเมื่อส้ิน
เวลารับเงินหรือไม่ 

 มีการตรวจสอบจ านวนเงิน ท่ีรับกับ
หลักฐานการรับและรายการท่ีบันทึกไว้ใน
บัญชีทุกส้ินวันหรือไม่ 

1.2   การเบิกจ่ายเงิน  
 มีการแบ่งแยกหน้าท่ีด้านการเบิกจ่ายเงิน 

มิ ใ ห้ บุ ค ค ล ใ ด บุ ค ค ล ห นึ่ ง มี ห น้ า ท่ี
รับผิดชอบมากกว่าหนึ่ง ลักษณะงาน 
ต่อไปนี้ 
– การอนุมั ติการจ่ายเงินสดและเงินฝาก

ธนาคาร 
– การเก็บรักษาเงินสด 
– การบันทึกบัญชีเงินสดและเงินฝาก

ธนาคาร 
– การกระทบยอดเงินสดและเงินฝาก

ธนาคาร 
 มีการก าหนดระเบียบเกี่ยวกับการอนุมัติ

เบิกจ่ายเงินอย่างชัดเจนหรือไม่ 
 การเบิกจ่ายเงินมีใบส าคัญหรือเอกสาร

หลักฐานประกอบท่ีมีการอนุมัติอย่าง
ถูกต้องหรือไม่ 
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ค าถาม มี / 
ใช่ 

ไม่มี / 
ไม่ใช ่

ค าอธิบาย / ค าตอบ 

 มีการตรวจสอบรายการจ่ายเงินท่ีบันทึก
ไว้ในบัญชีกับหลักฐานการจ่ายทุกส้ินวัน
หรือไม ่

 มีการก าหนดวงเงินและผู้มีอ านาจอนุมัติ
การจ่ายเงินหรือไม่ 

 มีมาตรการป้องกันและเก็บรักษาสมุด
เช็คธนาคาร ท่ียังไม่ได้ใช้และตรายางช่ือ
ผู้มีอ านาจลงนามหรือไม่ 

 มีการก าหนดให้ผู้มีอ านาจมากกว่าหนึ่ง
คนร่วมกันลงนามในเช็คท่ีส่ังจ่ายหรือไม่ 

 มี ก า รตรวจสอบ เอกสารห ลั กฐาน
ประกอบการเบิกจ่ายก่อนการลงนามใน
เช็คส่ังจ่ายหรือไม่ 

 เช็คท่ีลงนามแล้วมีการส่งให้เจ้าหน้าท่ีอื่น
ท่ีมิใช่เป็นผู้จัดเตรียมเช็ค เพื่อช าระให้แก่
เจ้าหนี้หรือไม่ 

 มีการก าหนดให้การจ่ายเงินโดยการโอน
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ต้องได้รับอนุมัติ
จากหัวหน้าส่วนราชการหรือไม่ 

 มีการ เขียนหรื อประ ทับตรายางว่ า 
“ช าระเงินแล้ว” ไว้ในใบส าคัญจ่ายและ
หลักฐานการจ่ายท่ีช าระเงินแล้วหรือไม่ 

1.3   เงินสดในมือ  
 มีการเก็บรักษาเงินสดไว้อย่างปลอดภัย

หรือไม่ 
 มีการน าเงินสดท่ีไ ด้รับฝากธนาคาร

ภายในวันท่ีได้รับเงิน หรือวันท าการ
ถัดไปหรือไม่ 

 การเปิดบัญชีเงินฝากธนาคารเป็นไปตาม
ระเบียบท่ีก าหนดและได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าส่วนราชการหรือไม่ 
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ค าถาม มี / 
ใช่ 

ไม่มี / 
ไม่ใช ่

ค าอธิบาย / ค าตอบ 

 บัญชีเงินฝากธนาคารเปิดในนามของ
หน่วยรับตรวจหรือไม่ 

 มีการตรวจรับเงินสดคงเหลือเป็นครั้งคราว
หรือไม่ 

1.4   การน าเงินส่งคลัง 
 มีการน าเงินส่งคลังโดยวิธีการท่ีปลอดภัย

และภายในระยะเวลาตามท่ีกฎหมาย
ก าหนดหรือไม่ 

 การน าเงินส่งคลังมีการสอบยันความ
ถูกต้องระหว่างผู้ส่งกับผู้รับหรือไม่ 

1.5   การบันทึกบัญชี 
 มีการบันทึกเงินท่ีได้รับในบัญชีเงินสด

ภายในวันท่ีได้รับเงินนั้น หรือวันท าการ
ถัดไปหรือไม่ 

 มีการบันทึกเงินท่ีน าฝากธนาคารในบัญชี
เงินฝากธนาคารภายในวัน ท่ีน าฝาก
หรือไม่ 

 มีการกระทบยอดเงินฝากธนาคารทุกส้ิน
เดือนหรือไม่ 

 มีการบันทึกการจ่ายเงินในบัญชีเงินสด 
หรือมีบัญชีเงินฝากธนาคารภายในวันท่ี
จ่ายเงินนั้นหรือไม่ 

 มีการบันทึกบัญชีเงินฝากคลังทันทีท่ีมี
การน าส่งคลังหรือไม่ 

1.6   เงินทดรอง  
 การเก็บรักษาเงินทดรองคงเหลือเป็นไป

ตามระเบียบท่ีก าหนดหรือไม่ 
 มีการก าหนดวิธีปฏิบัติในการใช้จ่ายเงิน

ทดรองไว้อย่างชัดเจนหรือไม่ 
 การเบิกชดใช้เงินทดรองเป็นไปตาม

ค่าใช้จ่ายท่ีเกิดขึ้นจริงหรือไม่ 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 - กองคลังเป็นผู้ด ำเนินกำร 



๖ 

 

 

ค าถาม มี / 
ใช่ 

ไม่มี / 
ไม่ใช ่

ค าอธิบาย / ค าตอบ 

 มีการตรวจนับเงินทดรองคงเหลือเป็น
ครั้งคราวหรือไม่ 

 มีการกระทบยอดเงินทดรองทุกส้ินเดือน
หรือไม่ 

 มี ก า ร ติ ด ต า ม ผ ล เ พื่ อ ค้ น ห า แ ล ะ
ด า เนิน การยก เ ลิก เ งิ นทดรอง ท่ี ไ ม่
เคล่ือนไหวหรือไม่ 

 
 
 
 
 
 
 
 

    
สรุป :   การควบคุมเงินสดและเงินฝากธนาคาร 
          หน่วยงานมีการควบคุมอย่างเพียงพอในด้าน การควบคุมเงินสดและเงินฝากธนาคาร เจ้าหน้าท่ีการเงิน
ปฏิบัติตามระเบียบและมีการควบคุมก ากับจากหัวหน้ากลุ่มงาน  
 
 
 
 
 

      ผู้ประเมิน คณะกรรมการประเมินผลระบบควบคุมภายใน     
        ศูนย์บริหารกฎหมายสาธารณสุข 

      วันท่ี 23 เดือน กันยายน  พ.ศ. 2562  

 



๗ 

 

 

ค าถาม มี / ใช่ ไม่มี / 
ไม่ใช ่

ค าอธิบาย / ค าตอบ 

2. ทรัพย์สิน  
2.1   ความเหมาะสมของการใช้  

 มีการแบ่งแยกหน้าท่ีมิให้บุคคลใดบุคคล
หนึ่ งมีหน้าท่ีรับผิดชอบมากกว่าหนึ่ ง
ลักษณะงาน ต่อไปนี้ 
– การอนุมั ติซื้ อ โอน หรือจ าหน่าย

ทรัพย์สิน 
– การใช้ทรัพย์สิน 
– การบันทึกบัญชีทรัพย์สิน 
– การแก้ไขและกระทบยอดคงเหลือ

ของทรัพย์สิน 
 การซื้อและเช่าทรัพย์สินเป็นไปตาม

ระเบียบท่ีก าหนดหรือไม่ 
 มีการก าหนดวัตถุประสงค์ของการ    

ใช้ทรัพย์สินไว้อย่างชัดเจนหรือไม่ 
 การใช้ทรัพย์สินท่ีมีความส าคัญหรือ

มูลค่า สูงได้มีการก าหนดให้ เฉพาะ      
ผู้ได้รับอนุญาตเท่านั้นท่ีจะใช้ได้ 

 มีการฝึกอบรมวิธีการใช้ท่ีถูกต้องให้แก่
ผู้ใช้ทรัพย์สินหรือไม่ 

2.2   การดูแลรักษาทรัพย์สิน  
 มีการก าหนดมาตรการป้องกันและ

รักษาทรัพย์สินท่ีส าคัญ หรือมีมูลค่าสูง  
มิให้สูญหายหรือเสียหายหรือไม่ 

 มีการติดหรือเขียนหมายเลขรหัสหรือ
หมาย เลข ครุ ภัณฑ์ ไ ว้ ท่ี ท รั พ ย์ สิ น      
ทุกรายการหรือไม่ 

 มีการมอบหมายผู้รับผิดชอบในการ
ดูแลรักษาทรัพย์สินหรือไม่ 

 มี ก า ร บ า รุ ง รั ก ษ าท รั พ ย์ สิ น ต า ม
ระยะเวลาท่ีก าหนดหรือไม่ 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๘ 

 

 

ค าถาม มี / ใช่ ไม่มี / 
ไม่ใช ่

ค าอธิบาย / ค าตอบ 

 มีการจัดเก็บข้อมูลและเอกสารการ
ประกันทรัพย์ สินไว้อย่างเหมาะสม
หรือไม่ 

2.3   การบัญชีทรัพย์สิน  
 บั ญ ชี ห รื อ ท ะ เ บี ย น ท รั พ ย์ สิ น มี

รายละเอียด หมายเลข รหัส รายการ 
สถานท่ีใช้ หรือสถานท่ีเก็บรักษา และ
ราคาทุกส้ินปีหรือไม่ 

 มีการตรวจนับทรัพย์ สินประจ าปี
หรือไม่ 

 มีการจัดท ารายงานผลการตรวจนับ
ทรัพย์ สินเปรียบเทียบยอดจากการ
ตรวจนับกับทะเบียนคุมและ/หรือบัญชี
ทรัพย์สินหรือไม่ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

- กองคลังเป็น
ผู้ด าเนินการ 
 
 

สรุป : การควบคุมทรัพย์สิน 
            หน่วยงานมีการควบคุมอย่างเพียงพอ  ในด้านความเหมาะสมของการใช้ทรัพย์สิน                           
การดูแลรักษาทรัพย์สิน การจัดท าบัญชีทรัพย์สิน โดยมีการก าหนดผู้รับผิดชอบอย่างเป็นลายลักษณ์
อักษร และมีการจัดท ารายงานผลการตรวจสอบประจ าปีเสนอต่อผู้บริหาร  
 
 
 

  

 คณะกรรมการติดตามประเมินผลระบบควบคุมภายใน 
ศูนย์บริหารกฎหมายสาธารณสุข 
วันท่ี  23 กันยายน พ.ศ. 2562 



๙ 

 

 

ค าถาม มี / ใช่ 
ไม่มี / 
ไม่ใช ่

ค าอธิบาย / ค าตอบ 

3. รายงานการเงิน  

3.1   ข้อมูลการเงิน 
 บัญชีแยกประเภทมีการบันทึกรายการ

ถูกต้องและครบถ้วนหรือไม่ 
 สามารถติดตามตรวจสอบรายการจาก

เอกสารประกอบรายการ หรือเอกสาร
เบ้ืองต้นไปยังบัญชีแยกประเภทหรือไม่ 

 มีการกระทบยอดบัญชีย่อยกับบัญชีคุม
หรือบัญชีแยกประเภทมีบัญชีย่อย หรือ
รายละเอียดประกอบหรือไม่ 

 นโยบายการบัญชีเป็นไปตามกฎหมายหรือ
ระเบียบหลักเกณฑ์ท่ีก าหนดหรือไม่ 

 มีการสอบทานหรือตรวจสอบการ
บันทึกบัญชีเป็นครั้งคราวหรือไม่ 

 มีการฝึกอบรมอย่างเพียงพอให้แก่
เจ้าหน้าท่ีการเงินและการบัญชีหรือไม่ 

3.2   รายงานการเงิน 
 รายงานทางการเงิน จัดท าขึ้นตาม

ระยะเวลาท่ีก าหนดหรือไม่ 
 มีการสอบทานและให้ความเห็นชอบรายงาน

ทางการเงินโดยผู้มีอ านาจหรือไม่ 
 มีการประเมินประโยชน์จากรายงาน

การเงินเป็นครั้งคราวหรือไม่ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

    
สรุป : การควบคุมรายงานการเงิน 
        ศูนย์บริหารกฎหมายสาธารณสุขมีการควบคุมรายงานการเงินอย่างเพียงพอมีการสอบทานจาก
หัวหน้ากลุ่มและมีการรายงานตามระยะเวลาท่ีก าหนด  
               
 

 

 
 ผู้ประเมิน คณะกรรมการประเมินผลระบบควบคุมภายใน                                                          

ศูนย์บริหารกฎหมายสาธารณสุข 
วันท่ี 23 กันยายน 2562  


